
 

 

TUTORIAL PARA SUBMISSÃO DE TRABALHOS 

NO SISTEMA OCS 

 

 

1º PASSO - INSTRUÇÕES PARA O CADASTRO – Clique na aba Cadastro, em seguida 

preencha todos os campos. 

 

 

 

 

 

Inserir o link do seu lattes 

Importante escolher o 

tipo de cadastro 



 

 

 

2 

2º PASSO – PARA ACESSAR O SISTEMA - Clique na aba “Acesso” e insira o login e 

senha criado no cadastro. 

 

 

3º PASSO – INSCRIÇÃO – Clique na aba Inscrição e escolha o tipo de inscirção que 

deseja, em seguida clique em inscrever.  
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4º PASSO – GRUPO DE TRABALHOS (GT’s) – Clique na aba GT’s e confira as 

modalidades do evento.  

 

 

 

5º PASSO – CHAMADA PARA SUBMISSÃO – Para submeter trabalhos clique na aba 

Submissão, em seguida clique no link iniciar processo de submissão (verifique a seta). 
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I ETAPA PARA O PROCESSO DE SUBMISSÃO – Esse processso é composto de 4 

partes. Na primeira etapa – escolher o tipo de modalidade, o tipo de sessão. Depois leia as 

diretrizes de submissão e marque todos o quadrados para confirmar ciência das regras.  

 

 

 

Leia a Declaração de Direito Autoral e clique no quadrado para confirmar o aceite das 

normas. Em seguida clique em salvar e continuar.  
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II ETAPA – Nesta etapa insira o trabalho em formato doc. ou odt., conforme as normas para 

submissão. Os modelos dos templates estão disponíveis no cabeçalho da página.  

 

 
Escolha o arquivo e em seguida clique em transferir. Depois que fizer o upload do 

documento aparecerá o nome do documento e a data de referência. Verifique se esses dados 

aparecem, para ter certeza que o arquivo foi anexado.  

Após confirmação aperte salvar e continuar.  

 

 

 

III ETAPA – METADADOS DA SUBMISSÃO. Se o trabalho tiver mais de um autor, 

clique no link incluir autor.  
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Ao clicar em incluir autor aparecerá essa tela, que no final aparece novamente a opção 

incluir autor, para inserir outros. Colocar os dados dos outros autores. 
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IV ETAPA - TRANSFERÊNCIA DE DOCUMENTOS – Não é necessário preencher esta 

parte. Clique em salvar e continuar.   

 

 
 

 

V ETAPA – CONFIRMAR SUBMISSÃO – Esta é a etapa final. Leia as informações sobre 

a conclusão do processo e clique em concluir submissão. 

 

 
 

 

ETAPA FINAL - Ao finalizar aparecerá essa mensagem, que confirma a submissão.  

 

 




